Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Numero 869 <2020 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1@»2@2&, “'Egerrespcmﬁente al
‘periodo del mes de abril del presente afo, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura nimero O_{}'OSGgserée A -

Actividades realizadas:

]

Apoyar en el archivo de documentacion recibida de las diferentes
unidades administrativas de la Direccién de Participacion Ciudadana de
la  Direccion General de Desarrolio Culiural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Apoyar en la redaccion de oficios y correspondencia en general de la
Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccién General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Apovyar logistico y participacion en actividades convocadas, durante el
mes de abril de 2020 de la Direccidn de Participacion Ciudadana de la

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

e Apoyar en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de

expedientes de Liquidacion de la Direccion de Participacion Ciudadana-

de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las

Culturas, cerrespcnd:ente al mes de abrs! de 2020

o



Resulfados obtenidos:

 Organizados los documentos recibidos .y enviados para seguidamente
archivarlos en los leitz, para su posterior consulta y resguardado de Ia
Direccion de Participacion Ciudadana de Ia Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

* Por medio de la elaboracion de documentos administrativos se logré
aclarar, informar vy socializar informacion de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo  Cultural %
Fortalecimiento de las Culturas,

¢ Se apoyd en la realizacion de las actividades planificadas, durante el
mes de abril de acuerdo a los establecimientos en ef POA 2020 de ia
Direccion de Participacion Ciudadana de Ia Direccién General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

¢ Se apoyd en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de Ia
Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al
mes de abril del 2020
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